
























































別記第１号様式（第６条関係） 
 

 

令和 年 月 日 

特定秘密指定書 

 特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第３条第１項の規定

に基づき、下記のとおり、特定秘密を指定する。 

 

記 

 

１ 対象情報 

   

 

２ 指定の整理番号 

   

 

３ 運用基準に記載の法別表の事項の細目のいずれに関するものであるかの別 

   

 

４ 指定の理由 

  別紙のとおり 

 

５ 当該特定秘密の保護に関する業務を管理する特定秘密管理者の官職 

   

 

６ 当該特定秘密の取扱いの業務を行わせる職員の範囲 

   

 
 

７ 法第３条第２項の規定により講ずる措置が同項各号のいずれの措置であ

るかの別 

   

 

８ 指定の有効期間等 

(1) 指定の有効期間 

 

 (2) 当該有効期間が満了する年月日 

    

 

 

 

 

 

 



 

別紙 

指定の理由 

  

 

 



法３条３項の規定に
より同条２項１号に
掲げる措置を講じた

旨

有効期間が
満了する
年月日

有効期間を
延長した旨

延長後の
指定の
有効期間

(延長後の)
有効期間が
満了する
年月日

有効期間が
満了した旨

当該指定を
解除した旨

解除した
年月日

別記第２号様式（第７条関係）

特定秘密指定管理簿

当該特定秘密の
保護に関する
業務を管理する
特定秘密管理者

の官職

解除

備考

指定の有効期間

指定の
整理番号

指定をした
年月日

指定に係る特定秘密の概要

法別表の
いずれの事項に
関するもの
であるかの別

法３条２項の
規定により
講ずる措置が
同項各号の
いずれの措置
であるかの別



別記第３号様式（第９条関係） 

 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

 各   位 

 

海 上 保 安 庁 長 官  

 

 

   特定秘密の指定について 

 

標記について、特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第３

条第１項の規定に基づき、下記のとおり、特定秘密が指定されたので、通知す

る。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   

 

２ 指定をした年月日 

   

 

３ 指定に係る特定秘密の概要 

   

 

４ 当該特定秘密の保護に関する業務を管理する特定秘密管理者の官職 

   

 

５ 指定の有効期間等 

(1) 指定の有効期間 

 

 (2) 当該有効期間が満了する年月日 

    

 



別記第４号様式（第 10条関係） 

 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海上保安庁海上保安監  

 

 

   特定秘密の指定について 

 

 標記について、特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第３

条第１項の規定に基づき、下記のとおり、特定秘密が指定されたので、周知す

る。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   

 

２ 指定をした年月日 

   

 

３ 指定に係る特定秘密の概要 

   

 

４ 指定の有効期間等 

(1) 指定の有効期間 

 

 (2) 当該有効期間が満了する年月日 

    



別記第５号様式（第 11条関係） 
 

 

令和 年 月 日 

特定秘密指定延長書 

 特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第４条第２項の規定

に基づき、下記のとおり、特定秘密の指定の有効期間を延長する。 

 

記 

１ 対象情報 

   

 

２ 指定の整理番号 

   

 

３ 運用基準に記載の法別表の事項の細目のいずれに関するものであるかの別 

   

 

４ 指定の有効期間延長の理由 

   

 
 

５ 当該特定秘密の保護に関する業務を管理する特定秘密管理者の官職 

   

 

６ 当該特定秘密の取扱いの業務を行わせる職員の範囲 

   

 
 

７ 法第３条第２項の規定により講ずる措置が同項各号のいずれの措置であ

るかの別 

   

 

８ 延長後の指定の有効期間等 

(1) 延長後の指定の有効期間 

 

 (2) 当該有効期間が満了する年月日 

    



別記第６号様式（第 12条関係） 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海 上 保 安 庁 長 官  

 

 

   特定秘密の指定の有効期間延長について 

 

標記について、特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第４

条第２項の規定に基づき、下記のとおり、特定秘密の指定の有効期間が延長さ

れたので、通知する。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   

 

２ 指定の有効期間を延長した年月日 

   

 

３ 指定に係る特定秘密の概要 

   

 

４ 当該特定秘密の保護に関する業務を管理する特定秘密管理者の官職 

   

 

５ 延長後の指定の有効期間等 

(1) 延長後の指定の有効期間 

 

 (2) 当該有効期間が満了する年月日 

    

 



別記第７号様式（第 12条関係） 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海上保安庁海上保安監  

 

 

   特定秘密の指定の有効期間延長について 

 

 標記について、特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第４

条第２項の規定に基づき、下記のとおり、特定秘密の指定の有効期間が延長さ

れたので、周知する。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   
 

２ 指定の有効期間の延長をした年月日 

   

 

３ 指定に係る特定秘密の概要 

   

 

４ 延長後の指定の有効期間等 

(1) 延長後の指定の有効期間 

 

 (2) 当該有効期間が満了する年月日 

    



行政機関名 海上保安庁

別記第８号様式（第13条関係）

指定理由点検記録簿

特定秘密管理者の官職

備考
点検
結果

指定年月日
指定の有効期間の満了

又は指定の解除

指定の整理番号

点検実施担当者の
官職・氏名

番号 点検年月日



別記第９号様式（第 14条関係） 

 

令和 年 月 日 

特定秘密指定解除書 

 特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第４条第７項の規定

に基づき、下記のとおり、特定秘密の指定を解除する。 

 

記 

 

１ 対象情報 

   

 

２ 指定の整理番号 

   

 

３ 指定の解除の理由 

   

 

 

（注）特定秘密に指定された情報の一部を解除（以下「一部解除」という。）

する場合は、本様式の「解除」を「一部解除」とし、記書きに「４ 一

部解除後の対象情報」を記載。 



別記第 10号様式（第 16条関係） 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海 上 保 安 庁 長 官  

 

 

   特定秘密の指定の有効期間満了について 

 

標記について、下記のとおり、特定秘密の指定の有効期間が満了したので、

通知する。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   

 

２ 指定に係る特定秘密の概要 

   



別記第 11号様式（第 16条関係） 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海上保安庁海上保安監  

 

 

   特定秘密の指定の有効期間満了について 

 

 標記について、下記のとおり、特定秘密の指定の有効期間が満了したので、

周知する。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   

 
 

２ 指定に係る特定秘密の概要 

   



別記第 12号様式（第 17条関係） 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海 上 保 安 庁 長 官  

 

 

   特定秘密の指定の解除について 

 

標記について、特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第４

条第７項の規定に基づき、下記のとおり、特定秘密の指定が解除されたので、

通知する。 

 

記 

１ 指定の整理番号 

   

 

２ 指定を解除した年月日 

   

 

３ 指定に係る特定秘密の概要 

   

 

 

（注）一部解除した場合は、本様式の「解除」を「一部解除」、記書きの「３ 指

定に係る特定秘密の概要」を「３ 一部解除した情報」とし、必要に応じ

記書きに「４ 一部解除後の指定に係る特定秘密の概要」を記載。 

 



別記第 13号様式（第 17条関係） 

（ 文 書 番 号 ）   

令 和  年  月  日   

 

各   位 

 

海上保安庁海上保安監  

 

 

   特定秘密の指定の解除について 

 

 標記について、特定秘密の保護に関する法律（平成 25年法律第 108号）第４

条第７項の規定に基づき、下記のとおり、特定秘密の指定が解除されたので、

周知する。 

 

記 

 

１ 指定の整理番号 

   

 

２ 指定を解除した年月日 

   

 

３ 指定に係る特定秘密の概要 

   

 

 

（注）一部解除した場合は、本様式の「解除」を「一部解除」、記書きの「３ 指

定に係る特定秘密の概要」を「３ 一部解除した情報」とし、必要に応じ

記書きに「４ 一部解除後の指定に係る特定秘密の概要」を記載。 

 



別記第14号様式（第23条関係）

文書等の件名

作成又は受領の
年月日

登録番号

文書番号
交付元の
登録番号

記録された特定秘密の指定の整理番号

回　　収 保管終了

受領確認 年月日 受領確認 年月日 措　置

特定秘密文書等としての
管理が不要となった年月日

備考　「交付」の「受領確認」の欄には、受領者が当該受領者の氏名の記載又は記録等をするものとする。

特定秘密文書等管理簿

交付元作成又は受領の別

媒　体 備　考
番号 交付先 年月日 受領者氏名(役職) 廃棄方法

一連 交　　　付



特定秘密文書等受領書

受領機関名

受領者氏名

年　　月　　日

上記の□文書□物件を受領しました（該当する□に印をつける。）。

別記第15号様式（第28条関係）

登録番号

件　　　名

発送機関名

発　送　者



件　　名 登録番号 所　　属 氏　　名

特定秘密文書等閲覧簿

別記第16号様式（第35条関係）

特定秘密文書等 特定秘密文書等を取り扱った者
閲覧日 場　　所 備　　考







別記第18号様式（第49条関係）

氏 名 氏 名
年
号

年 月 日
該当
する号

第３号に該当すると
認められる理由

候補者名簿（行政機関の職員）

（　　頁／　　頁中）

作成日：令和　　年　　月　　日特定秘密管理者：海上保安庁海上保安監

（注）※欄は適性評価実施部署において記載（承認が得られた者に○を、得られなかった者に×を記載）

選定に当たって
参考となる事項

承認の
有無※

フリガナ氏名 特定秘密保護法第12条第１項

役職名所属部署

生年月日

番号







作成日番号 氏 名 氏 名
年
号

年 月 日

結果

別　表

所属部署
（派遣労働者であると
きは、その旨）

役職名

候補者
名簿

氏　名 フリガナ 生年月日

※ 結果欄には、特定秘密の取扱いの業務を行った場合にこれを漏らすおそれがないと

認められた場合には「適性あり」と、当該おそれがないと認められなかった場合は「適性

なし」と、特定 秘密保護法第12条第３項の同意が得られなかったため適性評価が実施

されなかった場合は「実施せず」と、同意が取り下げられたため適性評価の手続を中止

した場合は「中止」と記載しています。


