
【勤務地：東京都千代田区】  

 

 

任期付職員の採用について 

 

 

内閣官房内閣情報調査室では、職員が育児休業を取得している間の代替として、

任期付職員を次のとおり募集いたします。 

 
職 種 任期付職員

採用人数 １名 

雇用形態  国家公務員の育児休業等に関する法律第７条第１項に基づく一般

職国家公務員 

雇用期間 令和４年１２月１日（予定）から令和７年５月２２日 

資 格  高校卒以上で、パソコン（Word、Excel 等）の操作に習熟してい

る方 

国の行政機関、地方公共団体又は民間企業等において庶務業務等 

に関する実務経験が一年程度以上ある方 

協調性があり、積極的に業務に取り組む意欲がある方

なお、以下に該当する方は応募できません。 

１ 日本国籍を有しない者 

２ 国家公務員法第３８条の規定により国家公務員になることが

できない者 

○ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はそ

の刑の執行猶予の期間中の者その他その執行を受けることが

なくなるまでの者 

○ 一般職の国家公務員として懲戒免職の処分を受け、その処分

の日から２年を経過しない者 

○ 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること

を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

３ 平成１１年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けて

いる者（心神衰弱を原因とするもの以外） 

就業時間 ９：３０～１８：１５（原則） 

※時間外勤務を伴うことがあります。

休憩時間 １２：００～１３：００までの６０分 

給 与 一般職の職員の給与に関する法律に基づき支給

退職手当 有 

休 日 土日祝日 

就業場所 東京都千代田区 

加入保険等 国家公務員共済組合 



 

業務内容  一般事務（各種資料作成、関係部署との連絡調整、その他秘書・

庶務的事務） 

応募要領 市販の履歴書（カラー写真貼付）に必要事項及び志望動機（200

字程度）など身上事項を記載の上、次の宛先まで郵送願います。 

※応募の秘密については厳守します 

※応募書類は返却いたしません。 

 
＜宛先及びお問合せ先＞ 

〒１００－８９６８ 

東京都千代田区永田町１－６－１ 

内閣官房内閣情報調査室 総務部 人事担当

電話（０３）３５８１－５０８３ 

 
募集期限 令和４年１１月１１日（金）必着 

※期限前に応募受付を終了する場合があります。 

試    験     書類選考後、合格者に対し面接試験を行い、採用者を決定しま

す。また、面接試験の日程につきましては書類選考合格者に対

して、令和４年１１月１６日（水）までに通知いたします  

（不合格者に対しては通知いたしません。）。 


